ОБРАЗЕЦ   ЗАЯВКИ

ОФОРМЛЯЕТСЯ  НА  БЛАНКЕ ПРЕДПРИЯТИЯ С УКАЗАНИЕМ: 

- фамилии,  имени  и  отчества руководителя;

- банковских реквизитов;

- контактных данных организации;

- ФИО и телефона исполнителя.

Директору учебного центра

ООО «СТРОЙРЕСУРС»

Плиевой Е.Е.

ЗАЯВКА
Просим провести обучение* (переподготовку, обучение вторым (смежным) профессиям и аттестацию (переаттестацию)  следующих рабочих:

	№ п/п
	ФИО
	СНИЛС,
гражданство
	Должность
	Дата рождения
	Образование
	Профессия

(до обучения)

разряд
	Профессия  или допуск

(после обучения), разряд

	
	
	
	
	
	
	
	


*При первичном обучении предоставляются фотографии 3х4. По окончании обучения предоставляется стажировочный лист установленной формы.

Сотрудники организации подтверждают свое согласие на обработку своих персональных данных, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Руководитель предприятия: _______________/_______________

М.П.

Куратор группы: Андрианова Елена Викторовна
Контактные данные:  тел/факс: (4922) 33-40-97, 52-05-80, 42-30-93; e-mail: stroiresurs33@mail.ru
	                                                                УТВЕРЖДАЮ

Руководитель   предприятия

________________________

________________________

«___»___________200__года

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о выполнении квалификационной пробной работы

                  Заключение составлено «___» ___________200__года в том, что

 _______________________________________________________________

окончивший обучение по профессии ________________ 

выполнил квалификационную пробную работу по ___ разряду.

________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________ ________________________________________________________________

(наименование работ и краткая характеристика выполнения)

По норме времени на работу отведено ___ час, фактически работа

выполнена за ___ час.

Процент выполнения нормы выработки  _____________________________

Оценка качества выполненной работы  ______________________________

Считать возможным присвоить  ____________________________________

Квалификацию___________________________________________________ ________________________________________________________________

Ответственный за прохождение стажировки      _______________________

________________________________________________________________

            М.П.                                                                                
	СТАЖИРОВОЧНЫЙ ЛИСТ

прохождения производственного обучения

1. Фамилия, имя, отчество обучаемого_______________________________

2. Место прохождения практики____________________________________

3. Год рождения обучаемого,  образование ___________________________

           С правилами прохождения производственного обучения

    ознакомлен_____________________

           Полный курс стажировки с «___» __________ 200   г. 

по  «___» __________ 200   г. пройден на ____________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(тип и марка)

СВЕДЕНИЯ ОБ ИНСТРУКТОРЕ

1. Фамилия, имя, отчество__________________________________________

________________________________________________________________

2. Занимаемая должность__________________________________________

3. Сведения о профессиональной подготовке _________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Ответственный за исправное состояние и 

безопасную эксплуатацию объекта__________________________________

Дата

Кол-во часов

Наименование работ

Подпись инструк

тора

1

2

3

4



	1

2

3

4


	Инструкция по ведению дневника
1. Дневник является основным    документом,    подтверждающим прохождение производственного, обучения.
2. Дневник заполняется ежедневно со   дня    начала   практики и ежедневно подписывается инструктором.
3. В графе „Наименование работ" записываются  работы, выпол​няемые курсантом по обучаемой профессии, согласно учебному пла​ну производственного обучения.
4. По окончании производственного обучения, руководство участ​ка, цеха,   заполняет   производственную    характеристику и   заверяет печатью   организации,    а для   специальности,    по    которой   сдается квалификационная пробная  работа, руководство заполняет и заклю​чение о сдаче квалификационной пробной работы, заверенной печатью
5. По   окончании   производственного    обучения,    оформленный дневник сдается в учебный центр вместе с фотокарточкой 3х4 для  по​лучения свидетельства.
Краткая характеристика прохождения стажировки

_______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ 

Заключение:

_____________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________ _______________________________________________________________

Ответственный за организацию

и прохождение стажировки             _________________________________

«УТВЕРЖДАЮ»                                   _________________________________

     М.П.




